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Solicitudes de conceptos

De  acuerdo  con  el  Reglamento  de  Posgrados,  los 
estudiantes  de  la  Facultad  de  Derecho  deben  solicitar 
oportunamente CONCEPTO de la Dirección de Posgrados, 
para el trámite de las situaciones relacionadas con su vida 
académica.

Las solicitudes se tramitarán en un
término de quince (15) días hábiles de
conformidad con lo establecido en la
Ley 1755 de 2015.

La notificación se realizará a los correos 
electrónicos registrados en el aplicativo 
web.

Tenga en cuenta:
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La solicitud deberá ser radicada únicamente por el estudiante a través de la página web de la Universidad, así:

Pasos:

1. Ingrese al siguiente enlace: 

https://conceptos.uexternado.edu.co/Acceso

2. Digite su “Tipo  de Documento  de Identidad” 
seguido   del   número   de   “Documento   de 
Identidad”,  si  es  la  primera  vez  que  ingresa  al 
aplicativo, deberá crear una contraseña de acceso, 
la cual deberá ser distinta a la de AVANTE; si ya 
tiene la contraseña de acceso digítela

3. De clic en el botón "INGRESAR” o 
“REGISTRARSE“ según sea el caso.

https://conceptos.uexternado.edu.co/Acceso
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4. Al ingresar al aplicativo, podrá 
modificar  sus  datos  personales, 
seleccionando  cada  uno  de  los 
campos del formulario y dando clic 
en el botón “Guardar Cambios”.
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5. Una vez dentro del sistema, ingrese a la 
opción  “Crear  nueva  solicitud”,  si  usted 
desea realizar la consulta de las solicitudes 
que  ha  realizado  con  anterioridad  podrá 
ingresar al botón “Consultar”

6. Verifique la información personal que
aplicativo,registra en  el 

cambiarla  podrá ingresar
si  requiere 

al  botón
“Modificar Datos”.
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7. Diligencie todos y cada uno de los 
campos del formulario de la solicitud, 
después de leer atentamente el detalle 
deberá dar clic en “Entiendo y Acepto las
condiciones para presentar la Solicitud”, si no 
se selecciona esta opción NO podrá continuar 
con el proceso.
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Diligencie el campo de “Detalle de Solicitud”
y si es necesario ampliar la información,
complete el campo de “Solicitud Adicional”,
luego seleccione la opción “Acepto política de
Privacidad”, de clic en el botón “¿No soy un
Robot?” para que se habilite la verificación del
CAPTCHA y de esta manera pueda dar clic al
botón de “Generar Solicitud”.
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8. Se enviará a los correos registrados 
en  el  aplicativo,  un token  de 
confirmación para corroborar que sea 
el estudiante quien radica la solicitud. 
Lo  anterior  con  el  fin  de  evitar 
suplantación o ataques informáticos.
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9. Deberá seguir las indicaciones 
dadas en el correo electrónico, ya 
sea dar clic en el acceso directo o 
copiar  el  token  y  pegarlo  en  el 
espacio habilitado.
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10 . Una vez ingresado el token,
podrá visualizar las solicitudes en 
trámite   y   el   estado   de   sus 
históricos  respectivamente.  Para 
radicar la solicitud debe dar clic en 
el botón “Generar Radicado”.
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11. Al generar la solicitud, el sistema 
enviará  al  correo  registrado   la 
confirmación  con  el  número   de 
radicado, fecha y hora de registro. 
Con este número podrá consultar
el estado de la 
ingresándolo  en  el

solicitud 
espacio

Consulta de Solicitudes.
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